
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 

Горішньоплавнівської міської ради 

13.01.2026 № 15 

 

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації спеціального майнового 
права на об’єкт незавершеного будівництва, майбутній об’єкт нерухомості 

( ідентифікатор послуги - 02559)  
(назва адміністративної послуги) 

 

Відділ з питань державної реєстрації виконавчого комітету 
Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської 

області 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

 

 

№ 
з/п. 

Етапи надання 
адміністративної послуги 

Відповідальна  посадова 
особа і виконавчий 

орган 

Дія Термін 
виконання 

(днів) 
1 Прийняття/отримання 

документів, формування та 
реєстрація заяви в базі 
даних заяв заяви про 
скасування  

Адміністратор ЦНАП В В день 
звернення 

2  Виготовлення 
електронних копій 
оригіналів документів чи 
відповідно оформлених 
копій документів, шляхом 
сканування та їх 
розміщення у Державному 
реєстрі прав 

Адміністратор ЦНАП В в день 
реєстрації 

відповідної 
заяви 

3 Заява, зареєстрована у базі 
даних заяв, та електронні 
копії оригіналів 
документів, передаються за 
допомогою програмних 
засобів ведення 
Державного реєстру прав 
на розгляд до органу 
державної реєстрації прав 

Адміністратор ЦНАП В В день 
реєстрації 

відповідної 
заяви 
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4 Перевірка документів на 
наявність підстав для 
зупинення розгляду заяви 
та прийняття відповідних 
рішень 

Державний реєстратор В В день 
реєстрації 

відповідної 
заяви 

5  Прийняття рішення про 
скасування; внесення 
запису про 
скасування/скасування 
державної реєстрації 
речових прав на нерухоме 
майно та їх обтяжень; 
рішення про відмову у 
скасуванні 

Державний реєстратор В В день 
реєстрації 

відповідної 
заяви 

6  Формування витягу з 
Державного реєстру 
речових прав на нерухоме 
майно про проведену 
державну реєстрацію прав 
або рішення про відмову у 
скасуванні 

Державний реєстратор В  В день 
реєстрації 

відповідної 
заяви 

7 Передача результату 
адміністративної послуги 
до ЦНАПу для подальшої 
видачі заявнику 

Державний реєстратор В В день 
реєстрації 

заяви в базі 
даних заяв 

8  Видача документів за 
результатом розгляду заяв 
у сфері державної 
реєстрації прав. 

Адміністратор ЦНАП В В день 
звернення 

 Загальна кількість днів (передбачена законом) 1 робочий 
день, 

видача 
результату - 
не пізніше 
наступного 
робочого 

дня 

 

Умовні позначки: В-виконує, У-бере учать, П-погоджує, З-затверджує 
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