№ з/п
Відділ земельної політики та дозвільних процедур

Адреса: каб. № 202; тел. 2-26-59, 2-16-97


Термін виконання

Прийомні дні: щоденно з 08.00 до 17.00

1
Вибір місця розташування земельної ділянки та об'єкта будівництва.

Для надання послуги необхідні наступні документи:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта господарської діяльності;

· Статут (для юридичних осіб);

· Копія паспорта (для фізичних осіб-підприємців);

· Бажане місце розташування об'єктів із зазначенням їх на відповідному планово-картографічному матеріалі в масштабі М1:500 (із строком давності не більше 1 рік);

· Перед проектна пропозиція або ескіз (за бажанням). 
10 днів

2
Затвердження матеріалів погодження місця розташування об'єктів, та надання дозволу на виготовлення проекту відведення земельної ділянки.

Для надання послуги необхідні слідуючі документи:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта господарської діяльності;

· Акт вибору земельної ділянки;

· Містобудівне обґрунтування (за необхідності);

· Висновки щодо погодження місця розташування.
30 днів 

(в залежності від регламенту міськради)

3
Отримання дозволу на реконструкцію:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· Копія паспорту (для фізичних осіб);

· Копія статуту (для юридичних осіб);

· Копія документу, що посвідчує право власності на об'єкт нерухомого майна;

· Копія технічного паспорту або плану приміщення;

· Ескізний проект. 
30 днів

4
Отримання рішення про затвердження проекту відведення та про укладання договору оренди земельної ділянки. Необхідно надати:

· Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки.
45 днів

5
Отримання та реєстрація договору оренди землі.

Для надання послуги необхідні документи:

· Проект землеустрою (для новобудов);

· Технічна документація;

· Рішення Комсомольської міської ради про затвердження матеріалів погодження.
21 день

6
Отримання дозволу на виконання будівельних робіт.

Для надання послуги необхідні документи:

· Рішення виконкому Комсомольської міської ради про надання дозволу на будівництво об'єкта;

· Документ, що посвідчує право власності забудовника чи право користування (у тому числі на умовах оренди) земельною ділянкою;

· Комплексний висновок Державної інвестиційної експертизи;

· Документи признання відповідальних виконавців робіт;

· Затверджену в установленому порядку проектну документацію;

· Копію документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду, або письмову згоду його власника на проведення зазначених робіт.
30 днів

7
Введення в експлуатацію завершеного будівництвом об'єкту.
47 днів

8
Надання дозволу на переведення житлових приміщень до розряду нежитлових та нежитлових приміщень до розряду житлових.

Для надання послуги необхідні слідуючі документи:

· Копія документа, що посвідчує право власності на зазначену в заяві квартиру;

· ДовідкуКЖЕП про приписку в квартирі, що зазначена в заяві;

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта господарської діяльності;

· Копія технічного паспорта на квартиру;

· Узгодження з мешканцями під'їзду щодо переведення зазначеної квартири в нежитловий фонд з визначенням функціонального призначення нового об'єкта (складається в присутності представника КЖЕП та завіряється печаткою);

· Довідка з КЖЕП та КВП „КТЕ” про відсутність заборгованості за комунальні послуги по даній квартирі;

· Лист опитування, узгоджений із зазначеними в ньому установами;

· Попереднє погодження міської СЕС та МВГУМНЕ України щодо можливості використання даного приміщення за новим функціональним призначенням.  
25 днів

9
Погодження проектної документації та отримання дозволу на виконання будівельних робіт (при переведенні житлових приміщень до розряду нежитлових з подальшою реконструкцією).

Для надання послуги необхідні слідуючі документи:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта господарської діяльності;

· Проектну документацію;

· Висновок санітарно-гігієнічної експертизи;

· Галузеву експертизу Держнаглядохоронпраці;

· Копію Договору оренди ЗД або Державного акту права власності на землю;

· Рішення Комсомольської міської ради про затвердження матеріалів погодження.
90 днів

10
Отримання дозволу на викуп земельної ділянки:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· Копія документа, що підтверджує користування земельною ділянкою;

· Копія документа, що посвідчує право власності на будівлі та споруди (при їх наявності). 
30 днів 

(в залежності від регламенту міськради)

11
Отримання дозволу на виготовлення технічної документації:

· Заява встановленого зразку;

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· Копія документа, що підтверджує право власності на будівлі.
10 днів

12
Укладання договору „Про відшкодування втрат від недоотримання коштів Комсомольською міською радою за фактичне землекористування ”:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта господарської діяльності;

· Копія паспорту;

· Грошова оцінка земельної ділянки.
5 днів

13
Отримання дозволу на розміщення телерадіофікаційного обладнання:

· Технічні умови від балансоутримувача або власника будівлі щодо розміщення споруди;

· Висновок СЕС;

· План (поверховий план, план даху, план ).
30 днів

№ з/п
Відділ земельної політики та дозвільних процедур

Адреса: каб. № 202; тел. 2-26-59, 2-16-97


Термін виконанн

Прийомні дні: щоденно з 08.00 до 17.00

1
Вибір місця розташування земельної ділянки та об'єкта будівництва.

Для надання послуги необхідні наступні документи:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта господарської діяльності;

· Статут (для юридичних осіб);

· Копія паспорта (для фізичних осіб-підприємців);

· Бажане місце розташування об'єктів із зазначенням їх на відповідному планово-картографічному матеріалі в масштабі М1:500 (із строком давності не більше 1 рік);

· Перед проектна пропозиція або ескіз (за бажанням). 
10 днів

2
Затвердження матеріалів погодження місця розташування об'єктів, та надання дозволу на виготовлення проекту відведення земельної ділянки.

Для надання послуги необхідні слідуючі документи:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта господарської діяльності;

· Акт вибору земельної ділянки;

· Містобудівне обґрунтування (за необхідності);

· Висновки щодо погодження місця розташування.
30 днів 

(в залежності від регламенту міськради)

3
Отримання дозволу на реконструкцію:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· Копія паспорту (для фізичних осіб);

· Копія статуту (для юридичних осіб);

· Копія документу, що посвідчує право власності на об'єкт нерухомого майна;

· Копія технічного паспорту або плану приміщення;

· Ескізний проект. 
30 днів

4
Отримання рішення про затвердження проекту відведення та про укладання договору оренди земельної ділянки. Необхідно надати:

· Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки.
45 днів

5
Отримання та реєстрація договору оренди землі.

Для надання послуги необхідні документи:

· Проект землеустрою (для новобудов);

· Технічна документація;

· Рішення Комсомольської міської ради про затвердження матеріалів погодження.
21 день

6
Отримання дозволу на виконання будівельних робіт.

Для надання послуги необхідні документи:

· Рішення виконкому Комсомольської міської ради про надання дозволу на будівництво об'єкта;

· Документ, що посвідчує право власності забудовника чи право користування (у тому числі на умовах оренди) земельною ділянкою;

· Комплексний висновок Державної інвестиційної експертизи;

· Документи признання відповідальних виконавців робіт;

· Затверджену в установленому порядку проектну документацію;

· Копію документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду, або письмову згоду його власника на проведення зазначених робіт.
30 днів

7
Введення в експлуатацію завершеного будівництвом об'єкту.
47 днів

8
Надання дозволу на переведення житлових приміщень до розряду нежитлових та нежитлових приміщень до розряду житлових.

Для надання послуги необхідні слідуючі документи:

· Копія документа, що посвідчує право власності на зазначену в заяві квартиру;

· ДовідкуКЖЕП про приписку в квартирі, що зазначена в заяві;

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта господарської діяльності;

· Копія технічного паспорта на квартиру;

· Узгодження з мешканцями під'їзду щодо переведення зазначеної квартири в нежитловий фонд з визначенням функціонального призначення нового об'єкта (складається в присутності представника КЖЕП та завіряється печаткою);

· Довідка з КЖЕП та КВП „КТЕ” про відсутність заборгованості за комунальні послуги по даній квартирі;

· Лист опитування, узгоджений із зазначеними в ньому установами;

· Попереднє погодження міської СЕС та МВГУМНЕ України щодо можливості використання даного приміщення за новим функціональним призначенням.  
25 днів

9
Погодження проектної документації та отримання дозволу на виконання будівельних робіт (при переведенні житлових приміщень до розряду нежитлових з подальшою реконструкцією).

Для надання послуги необхідні слідуючі документи:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта господарської діяльності;

· Проектну документацію;

· Висновок санітарно-гігієнічної експертизи;

· Галузеву експертизу Держнаглядохоронпраці;

· Копію Договору оренди ЗД або Державного акту права власності на землю;

· Рішення Комсомольської міської ради про затвердження матеріалів погодження.
90 днів

10
Отримання дозволу на викуп земельної ділянки:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· Копія документа, що підтверджує користування земельною ділянкою;

· Копія документа, що посвідчує право власності на будівлі та споруди (при їх наявності). 
30 днів 

(в залежності від регламенту міськради)

11
Отримання дозволу на виготовлення технічної документації:

· Заява встановленого зразку;

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· Копія документа, що підтверджує право власності на будівлі.
10 днів

12
Укладання договору „Про відшкодування втрат від недоотримання коштів Комсомольською міською радою за фактичне землекористування ”:

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта господарської діяльності;

· Копія паспорту;

· Грошова оцінка земельної ділянки.
5 днів

13
Отримання дозволу на розміщення телерадіофікаційного обладнання:

· Технічні умови від балансоутримувача або власника будівлі щодо розміщення споруди;

· Висновок СЕС;

· План (поверховий план, план даху, план ).
30 днів

№ з/п
Архівний відділ

Адреса: каб. № 222; тел. 2-12-92


Термін виконання

Прийомні дні: вівторок, четвер.

1
Видача архівних копій документів, що зберігаються в архіві.
10 днів

2
Видача архівних витягів із документів, що зберігаються в архіві.
30 днів

3
Видача архівних довідок, що підтверджують трудовий стаж на підприємствах, документи яких зберігаються в архіві.
30 днів

4
Видача архівних довідок про заробітну плату на підприємствах, документи яких зберігаються в архіві.
30 днів

№ з/п
Сектор державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

Адреса: каб. № 209; тел. 2-21-75    


Термін виконання

Прийомні дні: понеділок, вівторок, середа, четвер з 09.00 до 15.00

1
Державна реєстрація фізичної особи-підприємства.


2 дні

2
Державна реєстрація юридичної особи.


3 дні

3
Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу-підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі.
2 дні

4
Державна реєстрація змін до установчих документів юридичної особи.
3 дні

5
Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця.
1 день

6
Резервування найменування юридичної особи.


3 дні

7
Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті ліквідації.


3 дні

8
Надання відомостей з Єдиного державного реєстру (витягів, довідок).


5 днів

9
Надання виписок з Єдиного державного реєстру.


2 дні

№ з/п
Відділ захисту прав споживачів та розвитку споживчого ринку

, к    

Адреса: каб. № 211; тел. 3-19-64


Термін виконання

Прийомні дні з питань захисту прав споживачів: понеділок-п’ятниця  з 08.00 до 10.00; з 16.00 до 17.00 

1
Отримання дозволу на розміщення об'єкту торгівлі та сфери послуг:

· Заява встановленого зразка;

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· Копія документа, що підтверджує користування приміщенням (договір оренди, суборенди, акт вводу в експлуатацію для щойно

      побудованих чи реконструйованих приміщень).
10 днів

№ з/п
КП «Архітектура і кадастр»

Адреса: каб. №  412; тел. 3-19-78


Термін виконання

1
Підготовка рішень, розпоряджень міськвиконкому на проектування об'єктів.


30 днів 

2
Оформлення документів по прийняттю будівель в експлуатацію.


30 днів

3
Підготовка акту вибору земельних ділянок для розташування об'єктів проектування.
14 днів

4
Підготовка архітектурно-планувальних завдань для розробки проектів  об'єктів будівництва.
30 днів

5
Оформлення документів на установку МАФ.


30 днів

6
Оформлення документів по самовільно збудованим господарчим будівлям на присадибних ділянках.
30 днів

7
Підготовка висновків про умови та обмеження у використанні земельної ділянки. 
30 днів

8
Оформлення документів на збудовані гаражі.


30 днів

9
Топогеодезичні знімання, розмічувальні роботи на місцевості. 




10
Проектні роботи згідно базових показників. 




11
Землевпорядні роботи. 




12
Погодження дозвільних документів на розташування об’єктів (за домовленістю).


№ з/п
Управління інвестицій та будівництва

Ка   

Адреса: каб. №  300, 301; тел. 3-06-26, 3-06-98, 2-15-34


Термін виконання

1
Будівництво та реконструкція об'єктів житла, комунального призначення, соціальної сфери у м. Комсомольськ.


Згідно проектної докуметації 

№ з/п
Відділ управління ресурсами територіальної громади

Адреса: каб. № 203 (тел. 2-28-75), № 204 (тел. 2-17-73)


Термін виконання

1
Взяття громадян на квартирний облік та надання їм житлової площі згідно з чинним законодавством.
30 днів

2
Надання кімнат або ліжко-місць у гуртожитках, що перебувають у комунальній власності територіальної громади.
30 днів

3
Надання службового житла.
30 днів

4
Передача у приватну власність громадян житла, що  перебуває  у комунальній власності територіальної громади (приватизація житла).
30 днів

5
Оформлення охоронних свідоцтв громадянам, які бронюють житлові приміщення (бронювання житла). 
30 днів

6
Передача в оренду нерухомого майна, яке перебуває в комунальній власності територіальної громади.
До 90 днів

7
Приватизація майна, яке перебуває в комунальній власності  територіальної громади.
(в залежності від терміну виконання всіх етапів приватизації)

№ з/п
Управління праці та соціального захисту населення (УПСЗН)

, к  

Адреса: каб. № 120, 121; тел. 2-20-98, 3-16-96


Термін виконання

1
Допомога в зв'язку з вагітністю та пологами. 


30 днів

2
Одноразова допомога при народження дитини.


30 днів

3
Допомога по догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку.


30 днів

4
Допомога на дітей, які перебувають під опікою чи піклуванням. 


30 днів

5
Допомога на дітей одиноким матерям.


30 днів

6
Допомога малозабезпеченим сім'ям.


30 днів

7
Допомога на догляд за психічно хворими інвалідами першої та другої групи.
30 днів

8
Допомога по догляду за інвалідами першої групи та пристарілими старше 80 років. 


30 днів

9
Надання адресної державної безготівкової допомоги-субсідій для відшкодування витрат за житлово-комунальні послуги.




10
Відшкодування витрат:

· На житлово-комунальні послуги пільговим категоріям населення;

· На проведення капітального ремонту квартир пільговим категоріям населення;

· На поховання інвалідів війни та учасників бойових дій;

· На санаторно-курортне лікування пільговим категоріям населення;  
По мірі надходження коштів

11
Здійснення компенсаційних виплат інвалідів війни на бензин, технічне обслуговування автомобіля та транспортні послуг, а також надання грошей компенсації вартості санаторно-курортного лікування.
По мірі надходження коштів

12
Безкоштовне забезпечення 

· Інвалідними візками та іншими засобами реабілітації;

· Транспортними засобами;

· Влаштування до будинків-інвалідів громадян похилого віку та інвалідів;

· Протезами та ортезами.


По мірі надходження 

13
Контроль:

· За додержанням норм трудового законодавства організаціями та фізичними особами-суб'єктами підприємницької діяльності для забезпечення захисту прав і гарантій найманих працівників;

· За призначенням і виплатою пенсій та призначенням і виплатою соціальних пенсій.


постійно

14
Проведення моніторингу показників заробітної плати та контроль за додержанням підприємствами міста вимог чинного законодавства про забезпечення мінімального розміру заробітної плати та своєчасної її виплати.


щодекадно

15
Видача посвідчень пільговим категоріям населення.


Без терміну

Фонд підтримки підприємництва 

Адреса організації: вул. Леніна, 34, приміщення « Бізнес-центру».

Тел.: 2-53-81, 8 (097) 495-496-1 Директор: Горський Валерій Олексійович

Мета організації: сприяння становленню, розвитку і співробітництву малих, середніх і приватизованих підприємств та приватних підприємців. Розширення сфери їх діяльності з поступовими перетвореннями в розгалужену систему, органічно пов'язану з великими підприємствами для більш повного забезпечення суспільних потреб у послугах, товарах народного споживання та іншій продукції, усуненню монополізму в виробництві.

Види діяльності:

створення централізованої системи послуг підприємствам, організаціям і підприємцям в сфері архітектури та будівництва;

створення інвестиційних програм та проектів «під ключ», здійснення під створені проекти пошуку інвесторів;

розробка та подання до відповідних органів влади, місцевого самоврядування, інших установ та організацій проектів нормативних, ненормативних та регуляторних актів, сприяння їх прийняттю та впровадженню;

організація громадських досліджень та експертизи проектів нормативних, ненормативних та регуляторних актів, надання висновків та пропозицій для органів влади, вивчення наслідків впровадження вказаних актів;

проведення незалежних юридичної та економічної експертизи нормативних, ненормативних та регуляторних актів.

Дозвільні служби міста.

Головне управління МНС України в Полтавській області, Комсомольський міський відділ

вул. Строни, 19.

№ п/п

№ телефону
Примітки

1
Начальник Комсомольського МВ
2-29-00
Видача дозвілів для проведення підприємницкої діяльності

2
Заступник начальника Комсомольського МВ начальник СДПЧ-21
2-17-59


3
Начальник сектору Державного пожежного нагляду Комсомольського МВ
2-25-68


4
Пункт зв'язку СДПЧ-21 Комсомольського МВ
2-23-42; 01


Комсомольський міський центр занятості

вул. Строни, 6

№ п/п

№ телефону
Примітки

1
Директор
2-14-02


2


Головний бухгалтер
2-11-82




3
Начальник відділу організації сприяння працевлаштуванню 
2-17-21


4
Начальник відділу взаємодії з роботодавцями
3-17-21


Управління Пенсійного фонду України в м. Комсомольську

вул. Миру, 24,

№ п/п

№ телефону
Примітки

1
Начальник управління Пенсійного фонду України в м. Комсомольську 
2-51-55


2
Заступник начальника управління - начальник відділу надходження доходів управління Пенсійного фонду України в м. Комсомольську 
3-36-91


3
Заступник начальника управління - начальник відділу пенсійного забезпечення управління Пенсійного фонду України в м. Комсомольську 
2-67-01


4
Начальник відділу персоніфікованого обліку та інформаційних систем 
2-15-94


5
Головний бухгалтер 
3-26-12


Управління виконавчої дирекції фонду соціального страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань у Полтавській області

№ п/п

№ телефону
Примітки

1
Директор
2-16-52


2
Головний бухгалтер
2-10-69


3
Страховий експерт віділення
2-16-52


4
Головний спеціаліст по реєстрації
2-10-69


Комсомольська міська виконавча дирекція Полтавського обласного відділення Фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності.

№ п/п
Відділ, ПІБ
№ телефону
Послуги

1
Директор
2-18-09
За загальнообов'язковим державним соціальним страхуванням у зв'язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими народженням та похованням, надаються такі види матеріального забезпечення та соціальних послуг.

· Допомога по тимчасовій непрацездатності (включаючи догляд за хворою дитиною),

· Допомога по вагітності та пологах.

· Допомога при народженні дитини.

· Допомога по догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку.

· Допомога на поховання (крім поховання пенсіонерів,
безробітних та осіб, які померли від нещасного випадку на виробництві).

· Забезпечення оздоровчих заходів.

2
Головний спеціаліст
2-18-09


3
Провідний спеціаліст
2-20-30


Відкрите акціонерне товариство по газопостачанню та газифікації «Кременчукгаз»

 м. Комсомольськ, вул. Радянська, 1

№ п/п
Відділ
№ телефону
Послуги

1
Внутрібудинкова служба, майстер 
7-53-25
видача технічних умов на розробку проектів газопостачання об'єктів.



2
Служба підземніх газопроводів, майстер 
2-17-10


3
Аварійне- диспутчерська служба, механік 
7-10-15


4
Абоненський відділ, мастер.
2-52-13


5
Виробничо-технічний відділ
7-27-08


Кременчуцька об'єднана державна податкова інспекція у Полтавській області

39617 м. Кременчук, вул. Красіна, 76 тел./факс 74-22-90 Комсомольське відділення, вул. Миру, 24

№ п/п

№ телефону
Примітки

1
Сектор оподаткування юридичних осіб 
2-19-58


2
Заступник начальника КВ КОДЛІ 
2-57-61


3
Сектор оподаткування фізичних осіб 
2-57-61


4
Приймальня 
2-16-05


5
Сектор обліку та звітності 
2-12-77


6
Сектор реєстрації та обліку платників податків 
3-19-45


7
Відділ масово-розв'яснювальної роботи 
2-18-87


Комсомольська міська санітарно-епідеміологічна станція

вул. Леніна, 3 тел./факс 2-17-50.

№ п/п

№ телефону
Послуги

1
Головний санітарний лікар м. Комсомольська 
2-17-50
Видача висновків, заключень та дозволів для відкриття об'єктів підприємницької діяльності.

2
Відділення гігієни праці 
7-41-46


3
Відділення комунальної гігієни 
7-54-89


4
Відділення гігієни харчування 
7-54-89


5
Відділення гігієни дітей та підлітків 
7-54-89


Державне підприємство «Центр Державного земельного кадастру при Державному комітеті України по земельних ресурсах.

вул. Конституції, 10/5

Начальник міського відділу земельних ресурсів м. Комсомольська                           2-68-92; 2-14-31

№ п/п 

№

телефону 
Послуги 

1 
Начальник відділу 
2-23-75 
1 . Реєстрація актів на право власності, право 

постійного користування та договорів оренди. 

2. Внесення відомостей до бази даних автономної 

системи ведення державного земельного кадастру. 

3. Надання витягів з державного реєстру земель. 

4. Виготовлення проектів відведення земельної 

ділянки, технічної документації щодо складання 

документів, що посвідчують право на земельну 

ділянку для юридичних осіб. 

5. Приватизація земельних ділянок фізичним особам. 

2

. 
Реєстратор 
2-23-75 


