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УКРАЇНА

КОМСОМОЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА
ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

Від 22.04.2014 р.                                                 № 355
Про внесення змін та доповнень до «Розподілу 

обов'язків між міським головою, першим заступником 

міського голови з питань діяльності виконавчих

органів ради, заступниками міського голови

з питань діяльності виконавчих органів ради, 

керуючим справами виконкому, 

членом виконавчого комітету – секретарем 

міської ради в новій редакції», затвердженого рішенням 

виконкому від 29.01.2013 р. № 35


На виконання власних повноважень, визначених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  враховуючи рішення сорок четвертої позачергової сесії Комсомольської міської ради Полтавської області шостого скликання від 28.03.2014 року «Про  звільнення керуючого справами  виконавчого комітету Комсомольської міської ради  Полтавської області Кошари Л.Б.», виконавчий комітет Комсомольської міської ради Полтавської області
вирішив:


Внести зміни та доповнення до «Розподілу обов'язків між міським головою, першим заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, керуючим справами виконкому, членом виконавчого комітету – секретарем міської ради в новій редакції», затвердженого рішенням виконкому від 29.01.2013 р. №  35, а саме:

1.В усіх випадках за текстом виключити «керуючий справами виконкому Кошара Л.Б.».
2. В обов’язках міського голови Супруна С.А.:

2.1. Абзац 8 викласти в новій редакції: «Здійснює кадрову політику у виконавчих органах Комсомольської міської ради Полтавської області. Призначає на посади та звільняє з посад керівників відділів, управлінь, департаментів та інших працівників виконавчих органів Комсомольської міської ради Полтавської області на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою законодавством України».  
2.2. Виключити абзац 20.

2.3. Виключити в абзаці 22 такі рядки «- сектору державної реєстрації юридичних та фізичних осіб – підприємців» та « - державних адміністраторів» та добавити рядком: «- відділу дозвільних процедур та адміністративних послуг»
2.4. Доповнити абзац 23 таким рядком «- Управління персоналом».
3. В обов’язках першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів Бикова Д.Г.:

3.1 Замінити в абзаці 4 рядок «- управління житлово-комунального господарства» на  рядок « - департамент житлово-комунального господарства»;

4. В обов’язках заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів Мухи Ю.М.:

4.1. Доповнити абзац 1 таким рядком: «- архівної справи».
4.2. Абзац 3 вилучити.
4.3. Замінити в абзаці 4 такий рядок : «міського фінансового управління»  на рядок : «- фінансового управління» та доповнити такими рядками: « відділу комп’ютерного забезпечення та інформаційних систем», «- архівного відділу».
          4.4. Виключити з абзацу 5 такий рядок « Державна реєстрація юридичних та фізичних осіб-підприємців» та доповнити такими рядками: «Видача архівних довідок» та  «Управління інформаційними ресурсами».

4.5. В абзаці 10 замінити рядок: « - Евакуаційну комісію міста»              на «- Комісію з питань евакуації» та доповнити такими рядками:                              « - Адміністративну комісію»,  « - Комісію по прийманню – передачі, списанню матеріальних цінностей, що здійснюються через адміністративно – господарський відділ виконавчого комітету» та «- Експертну комісію».
4.6. Викласти абзац 11 в такій редакції: « Контролює стан і використання оргтехніки та її оновлення».
4.7.Доповнити абзацом 12 «Забезпечує формування міського (національного) та трудового архіву». 

4.8. Доповнити абзацом 13 «За дорученням міського голови здійснює оперативне управління відділом дозвільних процедур та адміністративних послуг».
4.9. Доповнити абзацом 14 «Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів Муха Ю.М. виконує обов’язки першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів Бикова Д.Г. у разі його відсутності» .
5. В обов’язках заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів Угнічевої Н.Д.:

5.1. Абзац 1 доповнити такими рядками: «- роботи зі зверненнями громадян;» та «- діловодства».
5.2. Абзац 3 такими рядками: «- загального відділу;», «- адміністративно-господарського відділу;» «- сектору по роботі зі зверненнями громадян».

          5.3. Абзац 4 доповнити такими рядками: «Реагування на звернення громадян;» «Управління інфраструктурою».

5.4. Абзац 10 викласти в новій редакції: «Організовує та контролює розроблення інструктивних матеріалів з діловодства, вдосконалення форм і методів обробки документів, впровадження комплексної автоматизації у діловодстві на основі сучасних інформаційно-комунікативних технологій електронного врядування в апараті виконкому та виконавчих органах міськради».

5.5. Доповнити абзацом 11 «Забезпечує розроблення зведеної номенклатури справ». 
 
5.6. Доповнити абзацом 12 «Відповідає перед міським головою за організаційну діяльність виконавчого комітету».

5.7. Доповнити абзацом 13 «Організовує планування роботи виконавчих органів міської ради (перспективне, поточне)».

5.8. Доповнити абзацом 14 «Здійснює організаційно-технічне забезпечення засідань виконкому та інших заходів за дорученням міського голови».  

5.9. Доповнити абзацом 15 «Контролює редагування, реєстрацію та випуск розпорядчих документів».

5.10. Доповнити абзацом 16 «Забезпечує доведення до виконавців рішень виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, рішень Полтавської обласної ради, розпоряджень та доручень голови Полтавської обласної державної адміністрації, законів України, указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів, Верховної Ради України та організовує контроль за їх виконанням».

 
5.11. Доповнити абзацом 17 «Підписує додатки до рішень виконкому та розпоряджень міського голови».  


5.12. Доповнити абзацом 18  «Аналізує та контролює стан матеріально-технічного забезпечення апарату виконавчого комітету».


5.13. Доповнити абзацом 19 « Організовує нагляд за експлуатацією та утриманням у належному стані будівлі, споруд та інженерних систем міської ради».


5.14. Доповнити абзацом 20 «Організовує розробку та виконання річних планів ремонту приміщень в будівлі міськради, проведення робіт з прибирання, благоустрою та озеленення прилеглої території».

5.15. Доповнити абзацом 21 «Надає пропозиції міському голові щодо потреби у річному фінансуванні адміністративно-господарських витрат виконкому».

6. В обов’язках секретаря міської ради Калашнік С.О.:

6.1. Абзац 30 доповнити таким рядком: «- Комісію по проведенню конкурсу на заміщення вакантних посад в апараті виконкому та інших виконавчих органах міської ради».

6.2. Викласти абзац  32 в такій редакції: «За дорученням міського голови здійснює робочі контакти з відповідними підрозділами, експертами державних органів влади та органів місцевого самоврядування, Асоціації міст України та Полтавського регіонального відділення АМУ з питань розвитку місцевого самоврядування».

6.3. Доповнити абзацом 33 « 
Несе відповідальність перед міським головою за здійснення виконкомом міської ради повноважень, передбачених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» у галузі відзначення  державними нагородами, відзнаками Президента України та присвоєння почесних звань України.  Надає пропозиції щодо заохочення мешканців міста місцевими нагородами, організовує їх виготовлення. Забезпечує здійснення заходів, пов'язаних з врученням нагород».

6.4. Доповнити абзацом 34 «Організовує створення іміджевої продукції міської ради та її виконавчого комітету».

6.5. Доповнити абзацом 35 «Секретар міської ради Калашнік С.О. виконує обов’язки заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міськради Угнічевої Н.Д. у разі її відсутності».

Міський голова                        (підписано)                                С.А.Супрун
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