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КОМСОМОЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

Від 22.11.2011р.                                               № 786
Про затвердження Переліку

відомостей, що становлять

службову інформацію у виконавчих 

органах Комсомольської міської ради 

         На виконання власних повноважень,  з метою забезпечення в виконавчих органах Комсомольської міської ради вимог Закону України "Про доступ до публічної інформації", на виконання Указу Президента України від 05.05.2011 №547/2011 "Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації", керуючись ст.40 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, виконавчий комітет Комсомольської міської ради

                                                     В И Р І Ш И В:

 1. Затвердити Перелік відомостей, що становлять службову інформацію у 

     виконавчих органах Комсомольської міської ради (далі -   Перелік), додається.

 2. Виконавчим органам Комсомольської міської ради забезпечити впорядкування 

     роботи з документами, які містять відомості, що становлять службову 

     інформацію, та визначені Переліком.

 3. Оприлюднити дане рішення в засобах масової інформації. 

 4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на  керуючого справами   

     виконкому Кошару Л.Б. 

Міський голова                                (підписано)                                 С.А.Супрун
Додаток до рішення 
виконкому № 786 від 22.11.2011р.

Перелік 

відомостей, що становлять службову інформацію у
 виконавчих органах  Комсомольської міської ради
1. Сфера оборони

Відомості за окремими напрямками (показниками) про розміщення, фінансування, виконання державного оборонного замовлення, на які не розповсюджується дія Зводу відомостей, що становлять державну таємницю (далі – ЗВДТ).

Відомості за окремими показниками про переліки, дислокацію об’єктів , які мають стратегічне значення для економіки і безпеки держави, та підлягають охороні і обороні в особливий період.

Відомості про будівництво військових об’єктів та переобладнання цивільних об’єктів для використання військовими формуваннями.

Відомості про формування, розформування, переформування, реорганізацію, перейменування військових об’єднань, з’єднань, частин, установ.

Відомості про чисельність призовників, приписаних до призовних дільниць міста і призваних на строкову військову службу та військову службу за контрактом.

Відомості за окремими показниками про чисельність військовозобов’язаних, які перебувають на військовому (у тому числі на 
спеціальному) обліку у військовому комісаріаті, та чисельність військово-

зобов’язаних, призначених на комплектування військ (сил).

Відомості про кількість заброньованих військовозобов’язаних по місту, на які не розповсюджується дія ЗВДТ.

Відомості за окремими показниками про кількість техніки, що перебуває на військовому обліку, ліміт її вилучення, про кількість техніки, призначеної на комплектування військ (сил), її технічний стан та укомплектованість запасними частинами і майном.

Відомості про поштові, телефонні та телеграфні реквізити військових частин та установ, якщо в них згадуються їх дійсні найменування (за винятком тих військових структур, яким умовна назва “військова частина “ не присвоєна).

Відомості за окремими показниками про ступені бойової готовності військових частин та установ, їх штабів та пунктів управління, терміни переведення у вищі ступені готовності.

Відомості про зміст та результати інспекційних перевірок, навчань, тренувань і занять з бойової підготовки військових частин і установ.

Відомості щодо створення страхового фонду документації для забезпечення виробництва продукції, виконання робіт, надання послуг в особливий період, які не підпадають під дію ЗВДТ.

Відомості про пункти управління, вузли зв’язку, на які не розповсюджується дія ЗВДТ.

Відомості про організацію реагування та дій у разі виникнення аварій на об’єктах, що мають стратегічне значення для економіки і безпеки держави.

Відомості про схеми організації зв’язку з неповним переліком позивних та діючих частот, розпорядження по зв’язку при ліквідації надзвичайних ситуацій мирного часу, а також на навчаннях та тренуваннях.

Витяги з переліку телефонних та телеграфних постійно діючих каналів (а також за паролями “Каштан” та ‘Стихія”), виписки з таблиці позивних посадових осіб, виписки з радіоданих.

Відомості про систему, нормативи, заходи приведення цивільного захисту (цивільної оборони) у готовність до виконання завдань в особливий період, які не підпадають під дію ЗВДТ.

Відомості про можливість конкретних районів та населених пунктів щодо розміщення евакуйованого населення на особливий період.

Відомості про транспортні можливості міста, пропускну спроможність доріг для евакуації і розосередження населення.

Зведені відомості про наявність, стан і будівництво захисних споруд; тактико-технічні дані сховищ і ступінь їх захисту по місту.

Відомості про час приведення в готовність і строки заповнення  населенням захисних споруд і приміщень, що призначені під сховища і використовуються в мирний час для потреб народного господарства.

Відомості за окремими показниками про стан готовності цивільного захисту (цивільної оборони) міста до дій за призначенням під час проведення навчань і тренувань щодо введення ступенів готовності переведення цивільного захисту (цивільної оборони) з мирного на воєнний стан.
2. Сфера економіки, науки і техніки

Відомості за окремими показниками про місця зберігання, відповідальних зберігачів, номенклатуру, норми накопичення, фактичну наявність, якісний стан матеріальних цінностей мобілізаційного резерву.

Відомості (звіти, акти тощо) про інвентаризацію матеріальних цінностей мобілізаційного резерву.

Відомості за окремими показниками про розробку та уточнення документів мобілізаційного характеру, якщо не розкривається їх зміст.

Відомості за окремими показниками про мобілізаційні завдання з виробництва основних видів пального (мастильних матеріалів, речового майна, продовольства) для забезпечення Збройних Сил України, інших військових формувань, населення, економіки міста за умов особливого періоду.

Відомості (акти, довідки, огляди тощо) про стан мобілізаційної підготовки та рівень мобілізаційної готовності , міськвиконкому, підприємств, установ, організацій, які здійснюють заходи для забезпечення функціонування економіки міста в умовах особливого періоду.

Відомості про навчальні програми з підготовки та підвищення кваліфікації працівників мобілізаційних підрозділів.

Відомості за окремими показниками про організацію оповіщення посадових осіб, які підлягають оповіщенню при введенні надзвичайного стану чи особливого періоду.

Відомості про не знижувальний запас паливно-мастильних матеріалів, що знаходяться на території міста.

Відомості за окремими показниками про перевезення залізничним (автомобільним, повітряним, водним) транспортом військових та спеціальних вантажів, військового контингенту, спецконтингенту.

Відомості за окремими показниками про обладнання річкових портів для військових цілей та придатність їх для стоянки військових кораблів.

Відомості за окремими показниками про заходи та важливі об’єкти життєдіяльності населення і господарського комплексу міста.

3. Сфера державної безпеки і охорони правопорядку

Відомості про дійсні найменування та пункти дислокації військових та спеціальних формувань правоохоронних органів.

Відомості за окремими показниками про організаційно-штатну структуру, чисельність особового складу, завдання, результати діяльності, фінансове і матеріально-технічне забезпечення, наявність та кількість спеціальних засобів конкретного правоохоронного органу (установи кримінально-виконавчої системи).

Відомості про планування та здійснення окремих заходів боротьби з тероризмом, на які не розповсюджується дія ЗВДТ.

Відомості за окремими показниками  забезпечення спеціальним зв’язком посадових осіб.

Відомості за окремими показниками про організацію та забезпечення технічного захисту інформації з обмеженим доступом, на які не розповсюджується дія ЗВДТ.

Відомості за окремими показниками про заходи з охорони державної таємниці, на які не розповсюджується дія ЗВДТ.

Відомості (акти, переліки, протоколи, описи, картки, журнали обліку тощо) про облік, зберігання, приймання, відправлення на перевірку наявності, перегляд грифів, прийом, передачу, знищення матеріальних носіїв секретної інформації (конфіденційної інформації, що є власністю держави), які не розкривають змісту цієї інформації.

Відомості про надання конкретним посадовим особам місцевого самоврядування допуску та доступу до державної таємниці.

Назва секретного документа з його реєстраційним номером.

Дані про результати проведення службових розслідувань за фактами розголошення секретних відомостей, втрати матеріальних носіїв секретної інформації та інших порушень режиму секретності.

4. Сфера внутрішньої та зовнішньої політики

Аналітичні відомості щодо можливості виникнення конфліктів у сфері міжетнічних і міжконфесійних відносин, радикалізації та проявів екстремізму в діяльності деяких об'єднань національних меншин та релігійних громад 


Відомості про зміст вказівок посадовим особам (делегаціям), що представляють виконком Комсомольської міської ради на міжнародних форумах, під час прийому іноземних делегацій, переговорах, консультаціях та нарадах, а також тактику ведення, засоби здійснення впливу при проведенні конкретних переговорів 


Відомості, що розкривають зміст угод, договорів, контрактів, які за домовленістю сторін вважаються конфіденційними;

Відомості про персональні дані громадян , факти події та обставини життя , що стали відомі зі звернень громадян до виконавчого комітету Комсомольської міської ради та її виконавчих органів;


Інформація із листування з органами влади вищого рівня , органами державної влади та місцевого самоврядування, підприємствами , установами , організаціями, виборчими комісіями, політичними партіями, тощо. 


Відомості з документів ( подань, клопотань, характеристик) про нагородження відзнаками та присвоєння почесних звань. 
5. Технічний захист електронної інформації


Відомості щодо архітектури корпоративної мережі виконкому Комсомольської міської ради, алгоритмічне та програмне забезпечення, що використовують в своїй роботі структурні підрозділи виконкому Комсомольської міської ради.


Дані про мережеві адреси, імена, персональні ідентифікатори та паролі користувачів, їхні повноваження та права доступу до об'єктів і баз даних, встановлені робочі параметри окремих механізмів або засобів захисту, інша інформація баз даних захисту, інформація журналів реєстрації дій користувачів.


Інформація, що зберігається в електронному вигляді, у тому числі у проектах листів та інших документів, на службових комп’ютерах та ноутбуках
працівників виконкому Комсомольської міської ради.
6. Архівна справа

Відомості протоколу засідань експертної комісії архівного підрозділу виконкому, на яких розглядаються проекти нормативно-методичних документів, номенклатура справ, описів з грифом обмеження доступу „Для службового користування”.

7. Кадрове забезпечення та бухгалтерський облік
Відомості, що містяться в декларації про доходи, зобов’язання фінансового характеру та майновий стан посадової особи місцевого самоврядування та особи, яка претендує на зайняття посади посадової особи місцевого самоврядування, щодо себе та членів своєї сім’ї (окрім осіб, які претендують на зайняття чи займають виборну посаду).

Відомості, що стосуються лікарської таємниці стосовно конкретної особи.

Відомості, що містяться в інформаційній системі “Кадри”, яка вміщує інформацію щодо працюючих в них громадян. 


Персональні дані про особу, визначені Законом України «Про інформацію» (ст.21), які містяться в особовій справі службовця органу місцевого самоврядування.


Інформація  матеріалів службових розслідувань.

Відомості  про результати спеціальної перевірки  щодо її проведення для осіб, які претендують на зайняття посад, пов’язаних із виконанням функцій місцевого самоврядування.

Відомості та інформація з розпоряджень міського голови та наказів керівників виконавчих органів які стосуються питань внутрішньо – організаційної діяльності виконавчих органів міської ради у тому числі з питань кадрової роботи. 

Відомості з протоколів засідань атестаційної комісії по проведенню атестації посадових осіб місцевого самоврядування.

Відомості з протоколів засідань конкурсної комісії на заміщення вакантних посад в органах місцевого самоврядування та документів до них. 

Відомості з матеріалів особових справ працівників апарату виконавчого комітету міської ради. 

Відомості , що містяться в трудових договорах,  укладених між фізичною особою та міським головою. 

Відомості , що містяться в контрактах з керівниками комунальних підприємств. 

Відомості із списків кадрового резерву на посади виконавчих органів міської ради.

Відомості з особових рахунків працівників. Розрахунково – платіжні відомості. 

Відомості щодо результатів ревізій та перевірок фінансової діяльності виконавчого комітету та виконавчих органів ради. 

Документи з фінансово – господарської діяльності апарату виконавчого комітету міської ради ( довіреності на отримання матеріальних цінностей , подорожні листи, акти приймання – передачі виконаних робіт та послуг та інші);
Відомості з кошторисів;

Відомості з первинних бухгалтерських документів і додатків до них , що фіксують виконання господарських записів; бухгалтерських книг та реєстрів;

Інформація з місячних, квартальних, річних бухгалтерських звітів до органів податкової служби, пенсійного фонду, статистики та фондів соціального страхування. 
8. Сфера захисту прав дітей

Відомості з питань усиновлення дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування.

Інформація та відомості про усиновителів, опікунів/піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів; 


Відомості з актів обстеження матеріально-побутових умов проживання громадян. 


Інформація щодо рішень комісії з питань захисту прав дитини , рішень виконавчого комітету , які стосуються роботи комісії з питань захисту прав дітей. 


Відомості ( повідомлення, заяви, акти, довідки, листи тощо) про вчинення насильства в сім’ї  або реальну загрозу його вчинення. Відомості щодо дітей , які направлені в дитячі навчальні заклади.  
Відомості щодо обліку нерухомого майна дітей – сиріт та дітей,  позбавлених батьківського піклування. Інформація зі свідоцтв про право на спадщину. 

Відомості   ( повідомлення, заяви, акти, довідки, листи тощо) щодо розв’язання спорів між батьками щодо виховання дитини, визначення місця проживання дитини;

Інформація із справ щодо реєстрації дитини , покинутої в пологовому будинку;

Інформація про особові справи дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах; дітей-сиріт та дітей , позбавлених батьківського піклування; дітей-сиріт та дітей , позбавлених батьківського піклування, які можуть бути усиновлені; осіб з числа дітей – сиріт та дітей , позбавлених батьківського піклування до досягнення ними 23 років; дітей які були усиновлені; 

Відомості з вироків судів різних інстанцій, якими діти притягаються до кримінальної відповідальності;
Відомості з рішень судів щодо усиновлення дітей;

Відомості з рішень судів щодо позбавлення батьківських прав.  

9. Сфера правового забезпечення
Відомості з процесуальних документів судів різних інстанцій ( ухвали, 

рішення, вироки , постанови) , процесуальні документи виконавчого провадження, надісланні до відома чи виконання.


Інформація , що міститься у висновках,  пропозиціях та зауваженнях до рішень міської ради; виконавчого комітету; розпоряджень міського голови. 


Відомості , що містяться в документах, пов’язаних з розглядом справ в судах різних інстанцій (запереченнях, клопотаннях тощо). 

Відомості зі справ про адміністративні правопорушення , що розглядаються або розглянуті адміністративною комісією при виконавчому комітеті Комсомольської міської ради.
10. Сфера соціального захисту 
Відомості з особових справ та виплатних документів про отримувачів усіх видів грошових виплат, пільг та компенсацій;

Інформація електронних баз даних АСОПД, ЄДАРП, „Наш дім”, ЦБІ;

Відомості щодо присвоєння громадянам статусів та отримання ними відповідних посвідчень, санаторно-курортних путівок, засобів реабілітації, автомобілів;

Відомості про отримання усіх видів матеріальних допомог;

Відомості з мобілізаційної роботи;

Інформація з матеріалів перевірок підприємств, установ, організацій щодо легалізації заробітної плати та  найманих робітників;

Відомості з матеріалів перевірок підприємств, установ, організацій щодо атестації робочих місць робітників, які працюють у шкідливих і особливих умовах праці;

Інформація щодо колективних договорів підприємств, установ, організацій та додатків до них;

Відомості про осіб, які визнані судом недієздатними чи дієздатність яких обмежена.
11. Сфера житлово – комунального господарства 
та будівництва 

Відомості з робочих проектів на будівництво і реконструкцію об’єктів;


Відомості з планів , узгоджених зі службами міста , що експлуатують підземні комунікації ( філія по газопостачанню та газифікації , водоканал , електромережа, зв’язок та інші);

Відомості з журналів виконавчих будівельних робіт;


Відомості з виконавчої документації ( акти на приховані роботи, виконавчі схеми , протоколи випробувань, акти приймання окремих вузлів і робіт);


Відомості з актів виконаних робіт форми КБ-2в, КБ-3, договірні ціни , календарні плани виконання робіт , графік фінансування робіт;


Відомості з титулів на проектні та будівельні роботи ;

Відомості з кошторисної документації на будівництво , реконструкцію та ремонт об’єктів;

Відомості з договорів підряду на проектні , вишукувальні , будівельні роботи, реконструкцію та капітальний ремонт об’єктів;

Відомості з тендерної документації (крім передбачених Законом України «Про здійснення державних закупівель»).

12. Сфера архітектури та містобудування 

План міста,  виконаний на топографічних матеріалах у масштабі 1:50000 і крупніше в будь-якій системі координат, крім державної; 

Топографічні, цифрові карти, фотоплани і фотокарти масштабів 1:10000 – 1:50000 (незалежно від форми та виду носія інформації) на територію України, створені в державній системі координат УСК – 2000 або в системі координат СК – 42, які містять повну інформацію для детального вивчення та оцінки місцевості, орієнтування на ній, цілевказання, виробництва вимірів і різних даних господарського та оборонного значення. 

Плани міст масштабу 1:10000 – 1:20000 (незалежно від форми та виду носія інформації) на територію України, створені в державній системі координат УСК – 2000 або в системі координат СК – 42, які містять повну інформацію для детального вивчення та оцінки місцевості, орієнтування на ній, цілевказання, виробництва вимірів і різних заходів господарського та оборонного значення. 

Відомості за сукупністю всіх показників про точні значення елементів орієнтування систем координат УСК – 2000 і СК – 42 та зв’язки цих систем з іншими системами координат, у тому числі умовними або місцевими. 

Відомості про координати геодезичних пунктів на територію України, визначені з точністю до 10 метрів у будь-якій системі координат, крім умовної та місцевої, а також геодезичні і картографічні матеріали, які дозволяють обчислювати або уточнювати вказані координати з такою самою точністю. 

Картографогеодезичні  дані, які характеризують рельєф поверхні Землі з точністю за висотою перерізу до 10 метрів на територію України, які покривають площу в одному масиві понад 25 км2. 

Проекти землеустрою та технічна документація із землеустрою (за наявності координат геодезичних пунктів в державних системах координат УСК- 2000 та СК-42, системі координат СК-63 чи іншій місцевій системі координат). 

Інформація з генерального плану міста, що становить державну таємницю та належить до інформації з обмеженим доступом відповідно до ст. 11, ст. 17 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»; 

 Інформація з детального плану території міста, що належить до інформації з обмеженим доступом  відповідно до п. 7 ст. 19 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»; 

Інформація, яка міститься у містобудівному кадастрі та належить до інформації з обмеженим доступом відповідно до п. 6, ст. 22 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»; 

Персональна інформація учасників, які надали пропозиції на участь у закупівлі, угоди,  укладені за результатами торгів згідно зі ст. 10 Закону України «Про державні закупівлі»;

Відомості про інженерно-технічні заходи Цивільного захисту (цивільної оборони), що плануються (реалізовані) у генеральному плані забудови міста; відомості за сукупністю всіх показників про зміст та основні напрями розвитку інженерно-технічних заходів Цивільного захисту (цивільної оборони) (надалі – ЦЗ (ЦО)), що плануються (реалізовані) у генеральному плані забудови міста; зведені відомості за окремими показниками про кількість, загальну площу та місткість захисних споруд ЦЗ (ЦО) на підприємствах, установах міста; зведені відомості про використання захисних споруд ЦО для потреб населення міста

Вихідні дані для проектування об’єкта будівництва.

13. Житлова сфера

Відомості, які містяться в особових справах осіб, що перебувають на квартирному обліку. 
Інформація з пропозицій, заяв, скарг громадян.


Відомості з документів (проекти рішень, довідки, висновки, листи, тощо) до протоколів громадської комісії з житлових питань, комісії із забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків, наглядової ради у сфері розподілу соціального житла, наглядової ради з питань розподілу і утримання житла у гуртожитках та використання гуртожитків і прибудинкових територій, комісії з питань складання та уточнення списків громадян, які мають право на отримання приватизаційних паперів.
Відомості та інформація з матеріалів наданих до проектів рішень, що стосуються надання громадянам службових жилих приміщень, виключення жилих приміщень з переліку службових.

Відомості щодо набуття громадянами жилих приміщень на пільгових умовах, надання жилих приміщень у безоплатне тимчасове користування, відчуження житла громадянам, приватизації житла, внесення змін до свідоцтв про право власності, бронювання житла, обміну житла, оформлення права власності на житло.

Персональні дані про особу (національність, освіта, сімейний стан, релігійність, стан здоров'я, а також адреса, дата і місце народження ідентифікаційні номери фізичних осіб – платників податків).

Інші відомості з документів, що містять інформацію, доступ до якої обмежений спеціальними законами, або інформацію, яка отримана конфіденційно.
Керуючий справами виконкому                                                     Л.Б. Кошара

