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УКРАЇНА
КОМСОМОЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА
ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
(Сорок третя сесія шостого скликання)
РІШЕННЯ
Від 18 березня 2014 року
Про затвердження Положення про
відділ ведення Державного реєстру
виборців виконавчого комітету
Комсомольської міської ради
Полтавської області у новій редакції

Керуючись ст.ст. 54,59 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Законом України “Про Державний реєстр виборців” та враховуючи пропозиції постійної мандатної комісії з питань депутатської діяльності та етики, законності, правопорядку, прав людини, розвитку громади (протокол №27  від 05.03.2014 року), Комсомольська міська рада Полтавської області
В И Р І Ш И Л А:

  1. Затвердити Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців виконавчого комітету Комсомольської міської ради Полтавської області у новій редакції (додаток).

    2. Визнати такими, що втратили чинність:

- додаток № 6 до рішення шістнадцятої сесії Комсомольської міської ради п’ятого скликання від 18.10.2007 року «Про внесення змін та доповнень до рішення десятої сесії п’ятого скликання від 01.02.2007 року “Про положення про управління та відділи виконавчого комітету Комсомольської міської ради та деякі зміни до них»;

- рішення двадцять четвертої сесії Комсомольської міської ради п’ятого скликання від 22.05.2008 року «Про внесення змін до Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців виконавчого комітету Комсомольської міської ради".
 Міський голова

         (підписано) 


С.А.Супрун
                                                                               Додаток
                                                                               до рішення 43 сесії
                                                                         Комсомольської міської ради                                                                      
                                                         шостого скликання
                                                                               від "18" березня 2014 р.
ПОЛОЖЕННЯ
про відділ ведення Державного реєстру виборців виконавчого комітету Комсомольської міської ради Полтавської області
1. Загальні положення.
 2.1  Відділ ведення Державного реєстру виборців виконавчого комітету Комсомольської міської ради Полтавської області (далі - відділ ведення Реєстру) є структурним підрозділом виконавчого комітету міської ради, утворений відповідно до Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, підконтрольний та підзвітний Комсомольській міській раді, підпорядкований виконавчому комітету міської ради, міському голові.
 2.2  У своїй діяльності відділ ведення Реєстру керується Конституцією України, Законами України “Про місцеве самоврядування”, “Про службу в органах місцевого самоврядування”, “Про Державний реєстр виборців”, іншими законодавчими актами України, актами Президента України, постановами Кабінету Міністрів України, Центральної виборчої комісії, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, рішеннями Комсомольської міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, відділу адміністрування Державного реєстру виборців Полтавської обласної державної адміністрації, регламентом виконкому та Положенням міської ради.
 2.3  Відділ ведення Реєстру у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє із територіальними органами центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування і окремими громадянами.
2. Завдання відділу ведення Реєстру.
 2.1  Ведення Реєстру, до якого вносяться відомості про громадян України, що мають право голосу і зареєстровані і проживають в м. Комсомольську і на території сіл Дмитрівської сільської ради  або перебувають за межами України, в порядку, встановленому Законом України “Про Державний реєстр виборців” та розпорядником реєстру.
 2.2  Складання списків виборців для проведення виборів Президента України, народних депутатів України, депутатів місцевих рад, сільських, міських голів, всеукраїнських та місцевих референдумів.
3. Структура відділу ведення Реєстру. Керівництво відділом ведення Реєстру.
 3.1  До складу відділу ведення Реєстру входять:
· начальник відділу;
· головний спеціаліст;
· головний спеціаліст.
 3.2  Структура, штатний розпис відділу затверджується міським головою, а гранична чисельність і фонд оплати праці працівників — міською радою за пропозицією міського голови.
 3.3  Начальник відділу ведення Реєстру:
 3.3.1  Здійснює загальне керівництво діяльністю відділом.
 3.3.2  Розподіляє посадові обов’язки між працівниками відділу.
 3.3.3  Координує роботу відділу з іншими виконавчими органами міської ради.
 3.3.4  Видає накази у випадках та в порядку, визначених Законом України “Про Державний реєстр виборців”, організовує та контролює їх виконання.
 3.3.5  Забезпечує в межах своїх повноважень зберігання інформації з обмеженим доступом відповідно до законодавства.
 3.3.6  Вносить в установленому порядку пропозиції щодо фінансового забезпечення роботи Реєстру.
 3.3.7  Підписує документи, визначені  Законом України “Про Державний реєстр виборців”, що скріплюються печаткою відділу ведення Реєстру.
 3.3.8  Вносить в установленому порядку пропозиції стосовно притягнення до відповідальності осіб, винних в порушенні Закону України “Про Державний реєстр виборців”.
 3.3.9  Виконує інші повноваження згідно з актами законодавства та положенням про відділ.
 3.4  Начальник відділу ведення Реєстру несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань.
4. Функції відділу ведення Реєстру.
 4.1  Ведення  Реєстру, що включає організаційно-правовову підготовку та виконання в режимі записування таких дій:
· внесення запису про виборця до бази даних Реєстру;
· внесення змін до персональних даних Реєстру;
· знищення запису Реєстру з підстав та у спосіб що встановлені Законом України "Про Державний реєстр виборців" та рішеннями розпорядника Реєстру, прийнятими відповідно до зазначеного Закону, з використанням візуального та автоматизованого контролю за повнотою та коректністю персональних даних Реєстру.
 4.2  Ведення обліку усіх дій щодо зміни бази даних Реєстру в порядку та за формою, що встановлені розпорядником Реєстру.
 4.3  У взаємодії з Державною службою спеціального зв'язку та захисту інформації України, забезпечення захисту Реєстру у процесі його ведення.
 4.4  Встановлення на підставі відомостей про виборчу адресу виборця номеру територіального виборчого округу та номеру виборчої дільниці, до яких належить виборець.
 4.5  Здійснення щомісячного поновлення бази даних Реєстру.
 4.6  Забезпечення у разі призначення виборів чи референдумів складення, уточнення та виготовлення списків виборців на виборчих дільницях та запрошень відповідно до законодавства.
 4.7  Надання в установленому порядку статистичної інформації щодо кількісних характеристик виборчого корпусу на підставі відомостей Реєстру.
 4.8  Розгляд запитів та звернень виборців, а також звернень політичних партій у порядку, встановленому Законом України "Про Держаний реєстр виборців".
 4.9  Перевірка некоректних відомостей Реєстру.
 4.10  Здійснення інших функцій відповідно до законодавства, необхідних для виконання покладених на нього завдань.
5. Права відділу ведення Реєстру.
 5.1  Одержувати в установленому порядку від виборців, органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, закладів, установ та організацій інформацію, необхідну для ведення Реєстру і виконання покладених на нього завдань.
 5.2  Залучати в установленому порядку фахівців структурних підрозділів виконавчого комітету, інших виконавчих органів міської ради, підприємств, установ, організацій (за погодженням з їх керівниками) до розгляду питань, віднесених до компетенції відділу ведення Реєстру.
 5.3  Вносити пропозиції щодо вдосконалення роботи відділу ведення Реєстру.
 5.4  Користуватись всіма правами, передбаченими чинним законодавством України.
6. Відповідальність відділу ведення Реєстру.
 6.1  Начальник відділу ведення Реєстру та головні спеціалісти несуть відповідальність за якість та своєчасність виконання покладених на відділ функцій та за порушення трудової та виконавчої дисципліни згідно з чинним законодавством України.
7. Заключні положення.
 7.1  Покладення на працівників відділу обов'язків, не передбачених цим Положенням, не допускається.
 7.2  Виконавчий комітет Комсомольської міської ради  створює умови для нормальної роботи і систематичного підвищення кваліфікації працівників відділу, забезпечує їх приміщенням, обладнанням, телефонним зв'язком, оргтехнікою та необхідними матеріалами для виконання покладених на відділ завдань.
 7.3  Ліквідація або реорганізація відділу проводиться згідно з чинним законодавством.
Секретар міської ради
(підписано) 

С.О.Калашнік
Бухаленков
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