
 
 

ГОРІШНЬОПЛАВНІВСЬКА МІСЬКА РАДА 
ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
МІСЬКИЙ ГОЛОВА 

 
РОЗПОРЯДЖЕННЯ 

 
17.04.2020                                                                                                        № 74-р 
 

Про утворення робочої групи з 
питань організації діяльності ЦНАП 
та визначення відповідальної особи 
 

 З метою модернізації центру (відділу) надання адміністративних послуг 

(далі – ЦНАП) Горішньоплавнівської міської ради Полтавської області в рамках 

співробітництва з виконавцем Фази Впровадження напряму з покращення якості 

надання адміністративних послуг для населення Програми «U-LEAD з 

Європою», Раунд 4, на виконання Закону України «Про адміністративні 

послуги», керуючись ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні»: 

 

1. Визначити відповідальну особу за модернізацію ЦНАП – заступника 

міського голови Муху Ю.М. 

2. Затвердити персональний склад робочої групи з питань організації 

діяльності ЦНАП Горішньоплавнівської міської ради Полтавської області 

(додаток 1). 

3. Затвердити план заходів щодо забезпечення організації діяльності 

ЦНАП на території Горішньоплавнівської міської ради Полтавської області 

(додаток 2). 

4. Результати засідань робочої групи оформлюються відповідними 

протоколами, які є обов’язковими до виконання. 

5. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 

 

 

 

 

Міський голова    (підписано)    Д.Г. Биков 
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Додаток 1 

до розпорядження міського голови 

від   17.04.2020   № 74-р 

 

 

ПЕРСОНАЛЬНИЙ СКЛАД 
робочої групи з питань організації діяльності ЦНАП 

Горішньоплавнівської міської ради Полтавської області 
 

1. Голова робочої групи – заступник міського голови Муха Юрій 

Миколайович; 

2. Секретар робочої групи – начальник ЦНАП Каверзнєва Ріта Олексіївна; 

 

Члени робочої групи: 
 

 

3. Калашнік Світлана Олександрівна – керуючий справами виконкому; 

4. Таран Олена Петрівна – начальник юридичного відділу; 

5. Стайко Наталія Іванівна – начальник відділу бухгалтерського обліку та 

звітності виконкому; 

6. Шеремет Світлана Олександрівна – завідувач сектору з інформаційної та 

внутрішньої політики; 

7. Говорун Алла Іванівна – начальник фінансового управління; 

8. Кулик Наталя Володимирівна – адміністратор ЦНАП; 

9. Шумей Любов Михайлівна – начальник відділу з питань державної 

реєстрації; 

10.  Чернявська Світлана Петрівна – начальник управління соціального 

захисту населення; 

11. Зеленська Ірина Іванівна - депутат міської ради; 

12.  Нестеренко Світлана Григорівна - депутат міської ради; 

13. Хиль Любов Іванівна – директор ГО «Центр муніципального розвитку». 

 
 
 
Начальник центру (відділу) надання 

адміністративних послуг      Р.О. Каверзнєва 
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Додаток 2 

до розпорядження міського голови 

від 17.04.2020   № 72-р 

 

 

ПЛАН ЗАХОДІВ 
щодо забезпечення організації діяльності ЦНАП на території 

Горішньоплавнівської міської ради Полтавської області 
 

№ 
з/п 

Назва заходу Строк 
виконання 

Відповідальні 
виконавці 

1. Проведення засідання Робочої групи 2020-2021 Робоча група 

 

2. Проведення моніторингу діючих 

розпорядчих документів щодо 

діяльності ЦНАП та внесення змін 

відповідно до вимог ТЗ Раунду 4 

До 

01.11.2020 

Робоча група, 

міська рада 

3. Визначення та затвердження обсягу 

фінансування, необхідного для 

модернізації ЦНАП 

І півріччя 

2020 року 

Робоча група, 

міська рада 

4. Завершення ремонтних та будівельних 

робіт по ЦНАП 

До 

01.06.2020 

Міська рада 

5. Забезпечення наявності персоналу 

ЦНАП 

2020 Робоча група, 

міська рада 

6. Забезпечення підвищення кваліфікації 

працівників ЦНАП 

2020-2021 Робоча група, 

міська рада 

7. Організація проведення інформування 

та залучення населення до діяльності 

ЦНАП 

Постійно Робоча група, 

міська рада 

 

 

 

 

Начальник центру (відділу) надання 

адміністративних послуг      Р.О. Каверзнєва 
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