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УКРАЇНА

КОМСОМОЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Міський голова
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

Від 29.05.2014 



                         № 288-р
Про внесення доповнень 

до МРП-01 «Управління

персоналом»

На виконання власних повноважень, зазначених у ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до ДСТУ ISO 9001:2009 «Системи управління якістю. Вимоги», затвердженого наказом Держспоживстандарту від 22.06.2009 № 250:
1. Внести до методики процесу МРП-01 «Управління персоналом» такі доповнення:
1.1. Дію 13 пункту 3.б методики доповнити новим абзацом такого змісту:
«Після підпису міського голови розпорядження реєструються в Журналі реєстрації розпоряджень міського голови з особового складу виконкому Комсомольської міської ради, який зберігається 75 років відповідно до Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5 зі змінами.»
	1.2. Таблицю 5.1. пункту 5 методики доповнити новим рядком такого змісту:
Перелік типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, та зміни до нього
	Сервер виконкому


1.3. Таблицю 6.1. пункту 6 методики доповнити новим рядком такого змісту:

	Журнал реєстрації розпоряджень міського голови з особового складу виконкому Комсомольської міської ради
	Ф-Р-01-08
	Начальник відділу кадрового забезпечення 
	75 років


1.4. Доповнити методику додатком 8 такого змісту:
«Додаток 8
Форма Ф-Р-01-07
Журнал реєстрації
розпоряджень міського голови з особового складу

виконавчого комітету Комсомольської міської ради Полтавської області

за  ____ рік

	№ розп.
	Дата

реєстрації
	Короткий зміст розпорядження
	Ким підписано розпорядження
	Кому направлено

Розпоряд-ження
	Примітка


Міський голова



(підписано)

С.А.Супрун
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