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УКРАЇНА

КОМСОМОЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Міський голова
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

Від  30.09.2013 р.                                       №  483-р
Про затвердження складу експертної 
комісії архівного відділу виконкому

Комсомольської міськради та Поло-

ження про неї

                  Відповідно до Закону України “ Про місцеве самоврядування в Україні “,”Про Національний архівний фонд та архівні установи “ та Порядку утворення та діяльності комісій з проведення експертизи цінності документів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007року № 1004 ( 1004-2007-п) “Про проведення експертизи цінності документів”:

        1.Утворити експертну комісію архівного відділу виконкому Комсомольської міської ради та затвердити її склад згідно з додатком 1.

        2.Затвердити положення про експертну комісію архівного відділу виконкому Комсомольської міської ради згідно з додатком 2.

Міський голова             ( підписано)                                          С.А.Супрун
Начальник 
архівного відділу                                                                Л.І.Хохуля

Начальник 

юридичного відділу                                                           О.П.Таран

Керуючий справами 

виконкому                                                                          Л.Б.Кошара

Начальник

комп’ютерного забезпечення

та інформаційних систем                                                  Р.Б.Дикий
Додаток 1

до розпорядження 

міського голови

від  30.09.2013 р. №  483-р
Склад експертної комісії
архівного відділу виконкому 

Комсомольської міської ради

Хохуля Л.І. – начальник архівного відділу, голова комісії

Нальотова Т.М. – головний спеціаліст архівного відділу, секретар комісії

Члени  комісії :

Горулько Ю.Р.- інспектор по кадрах будівельного ліцею м.Комсомольська
Ковтонюк Я.В. – провідний спеціаліст Комсомольського міського управління 

                              юстиції

Костенко Л.А. – архіваріус Комсомольського міського суду

Керуючий справами виконкому          ( підписано)                               Л.Б.Кошара
Додаток 2

до розпорядження 

міського голови

від 30.09.2013 р. № 483-р
П О Л О Ж Е Н Н Я

про експертну комісію  архівного  відділу
виконкому Комсомольської міської ради

 1.Відповідно до Закону України “  Про Національний архівний фонд та архівні установи  “ та Порядку утворення та діяльності комісій з проведення експертизи цінності документів, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007 року  № 1004 ( 1004-2007 –п ) “ Про проведення експертизи цінності документів “ архівний відділ виконкому Комсомольської міської ради утворює експертну комісію ( далі – ЕК ) для розгляду методичних та практичних питань, пов’язаних з проведенням експертизи цінності документів, здійснення  методичного керівництва і координації діяльності ЕК державних органів, органів місцевого самоврядування , підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності, об’єднань громадян, релігійних організацій та подання результатів експертизи цінності документів на розгляд експертно- перевірної комісії ( далі- ЕПК ) Держархіву Полтавської області.

 2.ЕК є постійно діючим  органом архівного відділу.

 3.У своїй  діяльності ЕК керується Конституцією і законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими нормативними актами, наказами Державної архівної служби ( далі – Укрдержархів ) та  цим положенням.

 4.До складу ЕК, який затверджується розпорядженням міського голови входять працівники виконавчих органів міської ради. Головою ЕК є начальник архівного відділу.

 Секретар за рішенням голови забезпечує скликання засідань ЕК, складає протоколи, доводить до відома заінтересованих установ і окремих осіб рішення ЕК, здійснює облік і звітність про її роботу, веде документацію і забезпечує її зберігання.

ЕК працює згідно з річним планом, затвердженим начальником архівного відділу.

 5.Завданням ЕК архівного відділу : 

                - є координація роботи з проведення експертизи цінності документів державних органів, виконавчих органів міської ради, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності, об’єднань громадян, релігійних організацій, музеїв і бібліотек ( далі – юридичні особи ) , що перебувають у зоні комплектування архівного відділу.

 6. ЕК архівного відділу приймає рішення про :

 6.1. схвалення і подання до ЕПК :

· списки юридичних та фізичних осіб, що є джерелами формування Національного архівного фонду ( далі – НАФ ) і перебувають у зоні комплектування архівного відділу;

· інструкції з діловодства, номенклатур справ міських та селищних рад;

 6.2. схвалення :

· описів справ з особового складу, описи справ тривалого ( понад 10 років )  зберігання , актів про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, юридичних осіб, що перебувають у зоні комплектування архівного відділу та в діяльності яких не утворюються документи НАФ;

· інструкції з діловодства, номенклатур справ, положення про архівні підрозділи та ЕК юридичних осіб, що є джерелами формування НАФ і перебувають у зоні комплектування архівного відділу.

 7.ЕК має право :

· контролювати дотримання юридичними особами , що перебувають у зоні комплектування архівного відділу, установлених правил проведення експертизи цінності документів;

· вимагати від юридичних осіб , що перебувають у зоні комплектування архівного відділу, розшуку відсутніх документів НАФ, документів з особового складу та письмових пояснень у разі втрати цих документів;

· одержувати від юридичних осіб, що перебувають у зоні комплектування архівного відділу, відомості, необхідні для визначення культурної цінності та строків зберігання документів;

· заслуховувати на засіданнях відповідальних за архівні підрозділи юридичних осіб про стан упорядкування, обліку та збереженості документів НАФ ;

· запрошувати на засідання консультантів і експертів фахівців Держархіву Полтавської області  з проведення експертизи цінності документів.

 8.Засідання ЕК проводяться не рідше ніж чотири рази на рік і вважаються правомочними, якщо на них присутні не менш як дві третини складу її членів.

Рішення ЕК приймається більшістю голосів, оформляється протоколом, який підписують голова і секретар ЕК.
Рішення ЕК є обов’язковим для виконання всіма архівними установами, що перебувають у зоні комплектування архівного відділу.

 9. У разі суперечок зі спірних питань рішення приймає Центральна експертно- перевірна комісія Укрдержархіву, яке є остаточним.

Керуючий справами виконком       (підписано)                                 Л.Б.Кошара
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