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УКРАЇНА

КОМСОМОЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Міський голова
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

Від      26.11.2012                                                        № 561-р
Про впорядкування питання

надання адміністративних послуг 

у м. Комсомольську
На виконання власних повноважень, зазначених у ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про адміністративні послуги» з метою подальшої розбудови відкритості та ефективності діяльності Комсомольської міської ради та її виконавчих органів - створення Центру надання адміністративних послуг у місті Комсомольськ:

1. Затвердити склад робочої групи зі створення Центру надання адміністративних послуг у місті Комсомольськ згідно з додатком 1.

2. Затвердити план заходів для створення Центру надання адміністративних послуг у місті Комсомольськ згідно з додатком 2.

3. Членам робочої групи, керівникам виконавчих органів міської ради забезпечити виконання плану заходів у визначені терміни.

4. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.

Міський голова 



(підписано)

С.А.Супрун
Додаток 1
до розпорядження 
міського голови № 561-р









від 26.11.2012 
Склад робочої групи 

 зі створення Центру надання адміністративних послуг у місті Комсомольськ

Супрун С.А. 



- міський голова,  голова робочої групи;
Муха Ю.М.

- заступник міського голови, заступник голови робочої групи;

Овчиннікова О.В.
- директор департаменту економічного розвитку та ресурсів, секретар робочої групи;

Члени робочої групи:
Баландіна В.І.



- начальник міського фінансового управління;

Василенко Л.П.



- начальник служби у справах дітей;
Єршова В.А.
- начальник управління праці та соціального захисту населення;

Каверзнєва Р.О.



- державний адміністратор;

Когут А.В.

- завідувач сектору з правової роботи та діловодства управління архітектури і містобудування;

Кошара Л.Б.



- керуючий справами виконкому міськради;
Матюшкіна Л.М.

- завідувач сектору роботи зі зверненнями громадян;
Рожко М.М.
- завідувач сектору державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

Таран О.П.

- начальник юридичного  відділу;
Хохуля Л.І.




- начальник архівного відділу.
Керуючий справами


(підписано)

Л.Б.Кошара

Овчиннікова О.В. 
Додаток 2

до розпорядження 
міського голови № 561-р









від 26.11.2012  

План заходів для створення 

Центру надання адміністративних послуг (ЦНАП) у місті Комсомольськ
	№

з/п
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Передбачити кошти в місцевому бюджеті на 2013 рік для створення ЦНАП
	до 31.12.2012
	Баландіна В.І.,
Овчиннікова О.В.

	2. 
	Привести нормативно-правові акти виконав-чого комітету та міської ради у відповідність до Закону України «Про адміністративні послуги»
	до 01.03.2013
	Керівники виконав-чих органів міської ради

	3. 
	Визначити та затвердити перелік адміністративних послуг, які надаватимуться ЦНАП
	Протягом місяця з дня набрання чин-ності законом про перелік адміністра-тивних послуг та плату за їх надання (далі – Закон) 
	Члени робочої групи

	4. 
	Визначити перелік виконавчих органів міської ради, що надаватимуть послуги в ЦНАП на постійній основі
	Протягом місяця з дня набрання чин-ності Законом
	Члени робочої групи

	5. 
	Провести моніторинг кількості наданих послуг виконавчими органами міської ради, на підставі якого визначити штатну чисельність працівників ЦНАП
	Протягом двох міся-ців з дня набрання чинності Законом
	Овчиннікова О.В., керівники виконав-чих органів міської ради

	6. 
	Визначити перелік місцевих дозвільних органів, які будуть залучені до роботи ЦНАП
	Протягом місяця з дня набрання чин-ності Законом
	Каверзнєва Р.О.

Овчиннікова О.В.,



	7. 
	Визначити приміщення для розміщення ЦНАП
	до 01.02.2013
	Муха Ю.М.,

Овчиннікова О.В.

	8. 
	Скласти попередній перелік витрат, необхідних для створення та функціонування ЦНАП
	Протягом місяця з дня набрання чин-ності Законом
	Каверзнєва Р.О.

Кошара Л.Б.
Кравченко О.М.

Овчиннікова О.В.

	9. 
	Розробити поетапну Програму створення ЦНАП та подати її на розгляд виконавчого комітету та міської ради
	Протягом двох міся-ців з дня набрання чинності Законом
	Члени робочої групи

	10. 
	Розробити та затвердити інформаційні та технологічні карти на кожну з визначених адміністративних послуг
	Протягом трьох місяців з дня набрання чинності Законом
	Овчиннікова О.В., керівники виконав-чих органів міської ради


	11. 
	Розробити схему документообігу між працівниками ЦНАП та працівниками виконавчих органів міської ради.
	Протягом чотирьох місяців з дня набрання чинності Законом
	Члени робочої групи

	12. 
	Описати робочі процеси 
	Протягом чотирьох місяців з дня набрання чинності Законом
	Овчиннікова О.В., керівники виконав-чих органів міської ради

	13. 
	Забезпечити професійну підготовку працівників ЦНАП
	протягом 2013 року
	Відділ кадрового забезпечення

	14. 
	Провести опитування громадян, представників бізнесу, державних установ, громадських організацій та ЗМІ з метою визначення очікувань замовників від створення ЦНАП
	до 01.09.2013
	Овчиннікова О.В.,

Озірна С.В.

	15. 
	Організувати проведення інформаційно-роз’яснювальної кампанії щодо діяльності ЦНАП 
	протягом 2013 року
	Озірна С.В.,
керівники виконав-чих органів міської ради


Керуючий справами


(підписано)

Л.Б.Кошара

Овчиннікова О.В. 
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