
                                                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО

                Рішення виконавчого комітету
                Горішньоплавнівської міської ради 
                22.02.2022   № _____             
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Продовження строку дії посвідчень батьків багатодітної сім’ї 
та дитини з багатодітної сім'ї
( ідентифікатор послуги - 01196)
____________________________________________________________________________

(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей, сім’ї та молодіжної політики виконавчого комітету 

Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району 
Полтавської області  
______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	• Центр надання адміністративних послуг (ЦНАП) Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області.
• Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Дмитрівському старостинському окрузі Горішньоплавнівської територіальної громади.

• Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Келеберда Кременчуцького району Полтавської області.

• Віддалене робоче місце (ВРМ)  Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Салівка Кременчуцького району Полтавської області.

• Віддалене робоче місце (ВРМ)  Центру надання адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького району Полтавської області при Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської територіальної громади в селі Григоро-Бригадирівка Кременчуцького району Полтавської області.

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	39800, Полтавська область, Кременчуцький район,            

м. Горішні Плавні, проспект Героїв Дніпра, 40

39891, Полтавська область, Кременчуцький район,            с. Дмитрівка, вул.Шевченка,12

39754, Полтавська область, Кременчуцький район, 

с. Келеберда, вул.Шевченка,5
39752, Полтавська область, Кременчуцький район,
с. Салівка, вул.Центральна,45
39243, Полтавська область, Кременчуцький район,

с. Григоро-Бригадирівка, вул.Миру,8а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	ЦНАП м. Горішні Плавні:
понеділок, середа, четвер, п’ятниця - з 8.00 до 17.00
вівторок – з 8.00 до 20.00

субота – з 8.00 до 15.00

Вихідний: неділя

ВРМ  ЦНАП  с. Дмитрівка:
Понеділок – п’ятниця з 8.00 - 17.00 

Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с. Келеберда:
П’ятниця з 8.00 - 17.00 

Вихідний: субота-неділя.

ВРМ ЦНАП с. Салівка:

Понеділок з 10.00 - 16.00,

Вівторок, середа  з 9.00 - 15.00 

Вихідний: субота-неділя.
ВРМ ЦНАП с. Григоро-Бригадирівка:
Понеділок з 10.00 - 16.00,

Вівторок, середа  з 9.00 - 15.00

Вихідний: субота-неділя.

	3.
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги 
	телефон (05348) 4-44-69

телефон +38-067-345-91-01

E-mail: window@hp-rada.gov.ua

Веб-сайт: www.hp-rada.gov.ua/cnapsub.html


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Ст. 13 Закону України «Про охорону дитинства» від 26.04.2001 № 2402-ІІІ .


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї» (зі змінами)

Постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 року № 1099 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім'ї та дитини з багатодітної сім’ї».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 13.08.2008 № 3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506; наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги 
	Продовження терміну дії посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї у зв’язку з навчанням дитини


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява батька або матері про продовження терміну дії  посвідчень встановленого зразка;

2. чинне посвідчення батьків багатодітної сім’ї (якщо потребує подовження);

3. чинні посвідчення дітей з багатодітної сім’ї (що потребують подовження);

4. довідка про склад сім’ї (форма № 3).
5. довідка із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу довідка про підтвердження зарахування до закладу освіти або про переведення на наступний курс навчання в межах відповідної програми підготовки (інформація підтверджується заявником кожного семестру, до закінчення закладу освіти, але не довше ніж до досягнення особою 23 років);
6. фотокартки розміром 30x40 міліметрів дітей (якщо, подовження терміну дії посвідчень дитини потребує вклеювання фотокартки).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява подається одним із батьків або уповноваженим представником за пред’явленням документа, що посвідчує особу (у тому числі е-паспорта громадянина України), та довіреністю, у якій чітко визначені юридичні дії, які належить вчинити повіреному, а саме видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, 

на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів після подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання документів до заяви не в повному обсязі або подано неналежною особою. 
2. Виявлення недостовірних відомостей у заяві або у документах, що додаються. 
3. Відсутність підстав для подовження дії посвідчень батьків та дітей з багатодітних сімей.
4. Попередній термін дії посвідчень завершився більше ніж місяць тому ( в цьому випадку потрібно оформляти нові посвідчення).

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Продовження терміну дії посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї у зв’язку з навчанням або мотивована відмова.

 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, одним із батьків за пред’явленням документа, що посвідчує особу (у тому числі е-паспорта громадянина України), або уповноваженим представником за пред’явленням документа, що посвідчує особу (у тому числі е-паспорта громадянина України), та довіреністю, у якій чітко визначені юридичні дії, які належить вчинити повіреному, а саме видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї.

	16.
	Примітка
	


   *до інформаційної картки додається форма заяви.
